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PREAMBULO

La Universidad de Jaén aprobd en mayo de 2022 la normativa de matricula de sus titulos oficiales, pero en su
compromiso con la excelencia académica, la transparencia y la equidad, actualiza su normativa de matricula
para alinearse con las disposiciones establecidas en la Ley Organica del Sistema Universitario (LOSU) y el Real
Decreto 822/2021, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad. Con base a estas disposiciones, la normativa de matricula de
la UJA se reforma con el propésito de garantizar la equidad y la inclusion, facilitando el acceso y la
permanencia en los estudios universitarios a todas las personas que quieran llevarlos a cabo, atendiendo a
la diversidad y a las necesidades especificas de cada una de ellas.

Asimismo, la presente normativa se dirige a asegurar la calidad académica y la transparencia en todos los
procedimientos relacionados con la matricula para que éstos sean claros, accesibles y comprensibles,
fomentando la confianza de la comunidad universitaria y de la sociedad en general. Todo ello en aras de la
autonomia universitaria que la legitima para gestionar sus procesos internos de manera eficiente y eficaz.

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

Esta normativa tiene por objeto regular los procedimientos y requisitos de matriculacién del estudiantado
en titulaciones oficiales de grado, master y doctorado de la Universidad de Jaén (en adelante, UJA), asi como
los plazos de matricula y de otros procedimientos relacionados con la matriculacién, que se recogen en el
Anexo de esta normativa y que se determinan anualmente por el Consejo de Gobierno.

Articulo 2. Tipos generales de matriculacion.
En funcidn del nimero de veces que se ha formalizado matricula se distinguen dos tipos:
Matricula de nuevo ingreso: matriculacidn por primera vez en un determinado titulo oficial de la UJA.

Matricula en continuidad de estudios: matriculacidn por segunda o sucesivas veces en un determinado titulo
oficial de la UJA, en el que se cuenta con expediente académico activo.

CAPITULO Il. PLAZOS, PROCEDIMIENTO Y CONDICIONES GENERALES PARA FORMALIZAR LA
MATRICULA

Articulo 3. Estudiantado de nuevo ingreso en titulaciones de grado y master oficial.

Para iniciar estudios oficiales en Centros de la UJA, la solicitud de matricula se ajustara a los plazos, requisitos
y procedimientos de admisién que establece cada afio la Comisién de Distrito Unico Andaluz (en adelante,
DUA). No obstante, las titulaciones conjuntas promovidas en el marco de las convocatorias del Programa de
Universidades Europeas de la Comisién Europea y titulaciones conjuntas internacionales, se ajustaran al
convenio suscrito y la normativa que les sea de aplicacion.

El incumplimiento de los plazos y reserva previstos en los acuerdos de DUA se entendera como renuncia a los
derechos que pudieran haberse adquirido hasta el momento del incumplimiento. Las solicitudes de matricula
gue no estén validadas y realizado el pago de las tasas correspondientes por el estudiantado en las fechas
establecidas, quedaran anuladas a todos los efectos, salvo que exista incidencia notificada por el
estudiantado afectado a través de los medios recogidos en la pagina web de matricula.
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El estudiantado de la UJA o de otras universidades, con estudios universitarios oficiales espafioles parciales,
asi como aquellos con estudios universitarios extranjeros parciales o totales que no hayan obtenido la
homologacién de su titulo en Espaia, y que deseen iniciar estudios de grado en la UJA, podrdn solicitar su
admisiéon mediante reconocimiento de créditos, siendo requisito necesario para poder ser admitidos un
reconocimiento minimo de 30 créditos de Formacidn Basica y que el Centro disponga de plazas vacantes para
la titulacidn solicitada. Por otro lado, el estudiantado que no haya finalizado alguna titulacién oficial en la UJA
extinguida o en fase de extincidn, podra solicitar ingreso en la titulacién oficial equivalente implantada
mediante el procedimiento administrativo de adaptacién al grado o master.

Articulo 4. Estudiantado visitante de Programas de Movilidad.

La matricula formalizada por el estudiantado entrante de movilidad tiene como finalidad permitirle
continuar su formacion oficial en la universidad de origen en materias pertenecientes a distintos planes de
estudios oficiales de la UJA, sin que puedan concluir sus estudios, ni obtener un titulo universitario, salvo
gue esta movilidad se realice en el marco de un Programa Internacional Conjunto de Estudios Oficiales. Las
condiciones de acceso y admision del alumnado visitante de movilidad, asi como los efectos académicos que
procedan, se regiran por su normativa especifica y la solicitud para cursar estudios se realizara a través de
los procesos y en los plazos que establezca el Servicio con competencias en internacionalizacién.

El estudiantado de otras universidades admitido en la UJA para cursar estudios en el marco de programas de
movilidad, estara exento del pago de tasas y seguro escolar. Este estudiantado podrd formalizar o modificar
la matricula de asignaturas vigentes y con docencia, durante los plazos indicados en el Anexo. Las incidencias
gue sean debidas a problemas con el contrato académico, deberan ser comunicadas por el estudiantado al
Servicio de Relaciones Internacionales y Cooperacién para su resolucion antes del inicio del ultimo plazo de
modificacion de matricula de cada cuatrimestre.

Articulo 5. Estudiantado de grado o master oficial en continuidad de estudios.

El alumnado que haya comenzado sus estudios en la titulacidon en afios anteriores al de la solicitud de
matricula, formalizara la misma en los plazos oficiales que se establecen en el Anexo. Después de estos plazos,
se admitiran a tramite exclusivamente aquellas solicitudes que acrediten documentalmente la imposibilidad
de haber formalizado la matricula en los plazos establecidos y seran resueltas de forma personalizada. En
este caso, la admision, si procede, serd para cursar asignaturas de segundo cuatrimestre, salvo informe
favorable de la direccion del Centro, oido el profesorado responsable de la imparticién de las asignaturas y
siempre antes de la apertura de actas de la convocatoria ordinaria I.

El estudiantado que haya estado matriculado en la UJA en cursos académicos anteriores y tenga pendiente
de superar solamente el Trabajo Fin de Grado (TFG), el Trabajo Fin de Master (TFM) o las Practicas Externas
curriculares, podra solicitar matricula de acuerdo con las fechas establecidas en el Anexo.

En aplicacion de la Disposicidon Adicional 522 de la Ley General de Seguridad Social, desde el dia 1 de enero
de 2024 el estudiantado matriculado en practicas externas curriculares esta incluido en el sistema de la
Seguridad Social, por lo que es requisito imprescindible tener asignado su nimero de seguridad social (NUSS).

Para poder formalizar la matricula del TFG, TFM vy Practicas Externas, el estudiantado debera cumplir los
requisitos establecidos en cada Centro de acuerdo con el Plan de Estudios y la normativa vigente. En caso de
gue se produzca alguna modificacion en estos requisitos, los Centros la comunicaran anualmente al Servicio
de Gestién Académica, antes del 1 de mayo.

El alumnado que no relna los requisitos de permanencia, pero desee continuar sus estudios en la UJA, podra
solicitar a la Comision de Permanencia autorizacidn para matricularse en las fechas establecidas en el Anexo.
Una vez resuelta su solicitud se le comunicara el resultado de la resolucidn y los plazos y procedimiento de
matriculacién en su caso. En el supuesto de que se deniegue la permanencia, es responsabilidad del
estudiante haber considerado otras alternativas para continuar sus estudios, ya sea en la UJA o en otra
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institucion.

Al estudiantado admitido mediante traslado de expediente, adaptaciones a un nuevo plan de estudios o
solicitudes de reingreso a sus estudios tras haberlos abandonado temporalmente, sin haber obtenido plaza
en el proceso de preinscripcion, se le permitird formalizar su matricula en los plazos establecidos en el Anexo,
sin perjuicio de lo establecido en la normativa de permanencia de la UJA.

El alumnado que no pueda matricular alguna asignatura por tener las convocatorias agotadas, podra solicitar
la convocatoria extraordinaria a través del formulario habilitado en los tramites telematizados, siempre que
reuna los requisitos establecidos en la normativa vigente. El Servicio de Gestién Académica notificard la
concesion de dicha convocatoria al estudiante e incorporara la asignatura a su matricula.

Articulo 6. Matricula condicionada para el acceso a los estudios de master universitario.

Aquel estudiantado que haya sido condicionalmente admitido a través de DUA en un master oficial no
habiendo terminado el grado, podra matricularse en dicho master, si bien la matricula se entendera
condicionada hasta la finalizacidn de los estudios de grado, siendo definitiva cuando acredite haber abonado
los derechos de expedicion del titulo de grado.

No se permitird la matricula condicionada en las titulaciones de master universitario que establezca el
Vicerrectorado con competencias en ensefianzas mediante resolucién expresa.

El estudiantado de master universitario con matricula condicionada tendrd los mismos derechos y deberes
que cualquier otro matriculado en un master universitario del DUA, si bien no se expediran certificaciones
académicas oficiales de estos estudios en tanto su matricula sea condicionada. Solamente procedera la
devolucién del importe de la matricula de los estudios de master en los supuestos especificamente regulados
en esta normativa.

El alumnado matriculado en un Programa Académico de Recorrido Sucesivo (PARS) en el ambito de la
Ingenieria y Arquitectura, se regira por lo dispuesto en la disposicion adicional novena del Real Decreto
822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacidn de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad y la normativa aprobada por la UJA.

Articulo 7. Procedimiento y condiciones generales de matricula.

El sistema oficial para solicitar matricula en la UJA es la automatricula por Internet. Excepcionalmente, se
podra establecer otro procedimiento para las matriculas que tengan una consideracion especial.

La solicitud de matricula se cumplimentara bajo la responsabilidad de su titular, y sélo quedara formalizada
cuando se ajuste a lo establecido por la normativa de matricula, de permanencia y demds disposiciones que
le sean de aplicacion.

Para estudiantado de nuevo ingreso, una vez concluidos los plazos ordinarios fijados por DUA, se podran
admitir solicitudes de admisién y matricula de forma extraordinaria en los casos permitidos por DUA, siempre
que se trate de titulaciones con plazas vacantes, que la persona solicitante relina los requisitos académicos de
acceso y admisién exigidos, y que no se vea afectada la ordenacion docente. Para ello, sera preceptivo el
informe favorable del Centro responsable del titulo.

Articulo 8. Documentacion.

El estudiantado deberd presentar la documentacion a través del formulario habilitado al efecto en la pagina
web de matricula. Esta no se considerara formalizada hasta que no se presente la documentacidn siguiente,
para lo que contara con un plazo maximo de 10 dias habiles desde su solicitud inicial de matricula, salvo que
se indique un plazo especifico:
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a) Estudiantado de nuevo ingreso en la titulacidn:

1. Documento en vigor acreditativo de la identidad.

2. Elalumnado extranjero que resida fuera del espacio Schengen, a efectos de incorporarse lo
antes posible a sus estudios, en aplicacién del Real Decreto 316/2026, de 14 de abril, por el
que se modifica el Real Decreto 1155/2024, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley Orgénica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafa y su integracidon social, deberd aportar:

e Documentacidn que acredite haber solicitado el visado dos meses antes del inicio
del periodo lectivo oficial.

e En caso de denegacién del visado, se debera presentar copia de la resolucion en
un plazo maximo de 20 dias naturales desde la fecha de denegacion.

e Numero de ldentidad de Extranjero (NIE), antes del 30 de abril del curso
académico vigente.

b) Bonificaciones y exenciones: documento que le acredite como beneficiario del derecho en caso de
que el/la estudiante haya manifestado su derecho de oposicién a la consulta telematica o la
Administracion responsable no ponga a disposicidn de la Universidad los medios para verificarlo por
otros cauces.

¢) Traslado de expediente: quienes interrumpan unos estudios universitarios para cursar o simultanear
otros, deberan acreditar el resguardo de haber solicitado el traslado en la Universidad de origen.

Articulo 9. Asignaturas con limite de plazas.

En las asignaturas optativas con limite de plazas, el Centro responsable de la titulacidon podra realizar una
seleccidon previa del estudiantado a partir de criterios publicos, comunicando al Servicio de Gestidn
Académica la identidad de las personas seleccionadas, de manera que estas se oferten exclusivamente al
estudiantado previamente seleccionado. Esta comunicacién debera realizarse, al menos, con una antelacién
de 10 dias habiles al inicio del plazo regular de matricula.

En el resto de los casos, el estudiantado utilizara el procedimiento general de solicitud de matricula. No
obstante, el Centro, en funcién de la demanda y criterios que publique a tal efecto antes de iniciar el periodo
de matricula, podra denegar la solicitud para dichas asignaturas.

Articulo 10. Estudiantado de doctorado.

1. La preinscripcion y matricula se establecen en una fase ordinaria y otra fase extraordinaria que, oida
la Escuela de Doctorado de la UJA, se determinan anualmente en el Anexo a esta normativa, tomando
el final de cada fase como el afio de matricula del estudiantado de doctorado.

2. Oidas las Comisiones de Coordinacion Académica de cada programa, la Escuela de Doctorado
estableceray hard publicas las plazas de nuevo ingreso que cada programa oferta en cada periodo antes
de la fecha establecida en el Anexo a esta normativa.

3. Se podra renunciar a la matricula realizada en el plazo de 10 dias naturales siguientes al plazo de
finalizacion de adjudicacién y matricula de cada periodo. EIl mismo plazo se aplica a la devolucidn de
precios publicos, para la que se tendran en cuenta las circunstancias establecidas en esta normativa.

4. Independientemente del momento de su matricula, el estudiantado de doctorado deberd renovar su
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tutela académica en los plazos establecidos en el Anexo. En caso de no renovacion de la tutela se
procedera segln lo establecido en el Reglamento de Estudios de Doctorado.

5. Cuando la Comisidn Académica de cada programa considere la necesidad de superar complementos
de formacioén, se podran cursar aquellas asignaturas de los estudios de grado y master universitario
que determine esa Comisién, siempre que tengan docencia presencial y se soliciten dentro de los
plazos establecidos en el Anexo. La autorizacién para matricularse en las asignaturas de grado y master
estara supeditada a la disponibilidad de plazas y a las caracteristicas y circunstancias particulares de
cada solicitante.

CAPITULO Ill. MODALIDADES Y MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE MATRICULA

Articulo 11. Modalidades.
1. Se establecen las siguientes modalidades de matricula.

A tiempo completo. Tendra la consideracion de estudiantado a tiempo completo aquel que durante el
curso académico haya estado matriculado de 37 créditos o mas. Las plazas obtenidas mediante la
participacion en el proceso de preinscripcion, se entenderan concedidas durante el primer afio para
el estudio a tiempo completo, debiendo matricularse de un minimo de 60 créditos.

A tiempo parcial. Tendrd la consideracion de estudiantado a tiempo parcial aquel que durante el curso
académico haya estado matriculado de menos de 37 créditos.

2. Maximo de créditos de matricula. El maximo de créditos de los que un/a estudiante puede matricularse
al inicio del curso sera de 78, con excepcién de los Programas Conjuntos de Estudios Oficiales (PCEQ)
cuyo limite serd el que se establezca en el disefio del PCEO aprobado por Consejo de Gobierno o en su
defecto por un maximo de 98. No obstante, este limite se podra superar en el plazo de ampliacién de
matricula para asignaturas del segundo cuatrimestre, o cuando por motivos justificados el estudiantado
requiera superarlo en la matricula inicial. Sin embargo, los créditos matriculados no podran exceder la
carga lectiva total exigible para la obtencidn del titulo, salvo que exista una autorizacién previa del
Centro.

3. Cambio de modalidad de matricula. Durante los 5 dias habiles siguientes a la formalizacion de la
matricula el estudiantado de nuevo ingreso, con motivos suficientemente justificados, podra solicitar
mediante el formulario existente en la pagina web de matricula el cambio de modalidad de matricula
que, en cualquier caso, no podra ser inferior a 24 créditos.

Articulo 12. Modificaciones de la solicitud inicial de matricula.

Las modificaciones se realizaran en los plazos establecidos en el Anexo, a través de la aplicacion de
automatricula, y su acceso estara limitado al estudiantado que esté al corriente de pago. Para el estudiantado
en la modalidad de pago fraccionado, las modificaciones de matricula conllevardn un reajuste de los recibos
posteriores.

El estudiantado saliente de la UJA que curse estudios en el marco de Programas de movilidad, cuyo contrato
académico sufra alguna alteracién con posterioridad a los plazos de modificacion de matricula establecidos
con caracter general, podrd a su vez modificar su matricula en los plazos establecidos en el Anexo
especificamente para el estudiantado saliente de movilidad. En este sentido, desde el Servicio con
competencias en internacionalizacion se le comunicara al Servicio de Gestion Académica los datos del
estudiantado autorizado para realizar esa modificacidn, con una antelacion de 5 dias habiles al comienzo de
estos plazos. En estos casos, se permite el alta o baja de asignaturas en los siguientes supuestos:
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a) Se permite el alta de asignaturas que figuren en el contrato académico y se tengan que cursar en el
segundo cuatrimestre en la Universidad de destino, aunque las equivalentes estén asignadas al
primer cuatrimestre de la UJA. En este caso, se considera que el estudiantado renuncia
expresamente a la docencia tedrica y prdactica de la UJA, asi como al derecho de examen de la
convocatoria ordinaria I.

b) Se permite la baja de asignaturas mediante los cauces establecidos por el Servicio de Gestidn
Académica siempre que estas se hayan suprimido previamente del contrato de movilidad y no estén
calificadas (incluida la calificacidn de “no presentado”) en la convocatoria ordinaria I.

c) Aquellas asignaturas UJA de la convocatoria ordinaria | matriculadas inicialmente, calificadas con
"No Presentado" en la convocatoria ordinaria | y que sean incluidas con posterioridad a la
finalizacion de dicha convocatoria en el contrato académico, una vez recibidas las calificaciones de
la Universidad de destino, se calificaran en la convocatoria extraordinaria Il.

d) Si el estudiantado saliente de movilidad de la UJA, finalizados todos los plazos de modificacion de
matricula del primer cuatrimestre, aun no hubiera recibido las calificaciones por parte de la
universidad extranjera receptora del curso académico anterior, podra solicitar la matricula y/o
modificacion a través del formulario de matricula extempordnea habilitado en la web de matricula.

e) El estudiantado saliente de movilidad de la UJA que no haya hecho uso de la convocatoria
extraordinaria en la Universidad de destino y quiera hacerlo en la UJA, debera realizar la solicitud
al Servicio de Gestidn Académica antes del inicio del periodo de examenes.

f) En caso de renuncia al programa de movilidad, el estudiantado tendra que comunicarlo al Servicio
de Relaciones Internacionales y Cooperacion, y este al Servicio de Gestién Académica, en los
siguientes plazos:

e Para movilidades del primer cuatrimestre y anuales: hasta el 15 de diciembre del curso
académico vigente.

¢ Para movilidades del segundo cuatrimestre: hasta el 11 de mayo del curso académico
vigente.

Articulo 13. Renuncia y desistimiento a la solicitud de matricula.

1. La renuncia a la matricula conllevara la pérdida de todos los derechos asociados a la condicion de
estudiante de la UJA y podra originar el derecho a la devoluciéon de los importes abonados en
conceptos de tasas y/o precios publicos conforme a lo dispuesto en este articulo y el 16 de la presente
normativa.

2. Sera requisito indispensable la presentacidon de la solicitud a través del tramite telematizado
establecido en la web de matricula y en el caso de renuncia por motivos justificados, debera ir
acompafiada de la documentacién fehaciente que los acredite.

3. Los estudiantes de nuevo ingreso que renuncien a su plaza por haber sido admitidos posteriormente
en otra titulacion de grado, master o doctorado del sistema universitario espafiol, tendran derecho
a la devolucién de los precios publicos por servicios académicos y administrativos, siempre que
soliciten la renuncia en los siguientes plazos:

a) Admisién por DUA: Hasta el 31 de octubre para estudios de Grado y 31 de diciembre para
Master.
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b) Admisién por otras vias (no DUA): En los 10 dias naturales siguientes a la formalizacién de la
matricula.

4. Para el estudiantado de nuevo ingreso y continuidad que solicite la renuncia por denegacién de

10.

11.

12.

visado o motivos justificados - siempre que se trate de circunstancias sobrevenidas, posteriores a la
fecha de formalizacién de la matricula y debidamente documentadas — el derecho a la devolucién de
los precios publicos se regira por los siguientes supuestos, plazos y condiciones:

¢) Renuncia total: Antes del inicio del curso académico, o dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la formalizacion de la matricula (en el caso de plazas adjudicadas tras el inicio
del curso), procedera la devolucién de los servicios académicos y administrativos.

d) Renuncia total hasta el 15 de diciembre: Con posterioridad a los plazos indicados en el
apartado anterior y antes del 15 de diciembre del afio en curso, dard derecho exclusivamente
a la devolucién de los servicios académicos.

e) Larenuncia atodas las asignaturas del segundo cuatrimestre: Desde el 16 de diciembre hasta
el 5 de abril, conlleva el reintegro de los servicios académicos de las asignaturas del segundo
cuatrimestre, siempre que esté al corriente del pago de los servicios académicos vy
administrativos del primer cuatrimestre.

Los estudiantes que renuncien voluntariamente vy sin justificacion a su matricula antes del inicio del
curso académico, procederd la devolucion de los importes correspondientes a los servicios
académicos.

Las solicitudes presentadas fuera de estos plazos serdn admitidas, pero sin derecho a devolucion.

No tendran la consideracién de circunstancias sobrevenidas la denegacién de una beca o ayuda de
cualquier clase, la superacién de los créditos necesarios para finalizar los estudios a través de
reconocimientos por equivalencia, la obtencién de una plaza en otros estudios en el supuesto de
estudiantes de continuidad o no poseer la competencia linglistica suficiente del idioma en el que se
imparte la titulacidn.

No sera admitida a tramite la renuncia:
a. Cuando la matricula haya sido anulada por impago.

b. En el caso de estudiantado extranjero residente fuera del espacio Schengen, cuando la causa
de denegacién del visado sea la falta de subsanacion de su solicitud u otra causa imputable
a este, o haya incumplido las obligaciones y los plazos previstos en el art. 8.

Después de ser admitida la renuncia, no se podra volver a solicitar matricula para el mismo curso
académico en la misma titulacién.

Se considera desistida la solicitud de matricula si se produce el impago de los precios publicos, o no
se aporta la documentacion requerida en los plazos establecidos.

Se anulard la matricula del estudiantado de nuevo ingreso si estd matriculado como alumnado de
continuidad en otra titulacién de la UJA en el mismo curso académico, excepto en régimen de
simultaneidad.

Se tendra por desistida la solicitud de matricula, y se procederd a su anulacién de oficio, cuando se
haya formalizado posteriormente matricula en estudios de mejor preferencia en DUA, salvo en
régimen de simultaneidad.
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CAPITULO IV. PRECIOS PUBLICOS

Articulo 14. Pago de la matricula.

1. Se aplicaran los precios publicos y tasas por la prestacién de servicios académicos y administrativos
universitarios que establezca la Junta de Andalucia. El estudiantado extranjero pagara los mismos
precios publicos y tasas, aunque no disponga de la condicién de residente en Espafia.

2. En las asignaturas de planes en proceso de extinciéon, ofertadas sin docencia con derecho a examen,
se abonard por cada crédito el 30% del precio establecido para los correspondientes créditos en el
Decreto de la Junta de Andalucia por el que se determinan los precios publicos para los servicios
académicos y administrativos universitarios. En todo caso, cuando se trate de 32 y 42 o sucesivas
matriculas, el importe maximo del crédito serd de 20 euros.

3. Respecto a los créditos superados en la convocatoria extraordinaria |, se aplicara una reduccién del 70
por 100 de los precios publicos por servicios académicos abonados por el estudiantado, de
conformidad con lo establecido en el Decreto de la Junta de Andalucia por el que se determinan los
precios publicos para los servicios académicos y administrativos universitarios. No obstante, en tanto
no finalice el proceso de calificaciones de la convocatoria extraordinaria |, el estudiantado estara
obligado aabonar los recibos de matricula en los vencimientos establecidos, aplicandose en su caso, los
importes resultantes de la reduccién en los recibos pendientes. En el supuesto de haber abonado la
totalidad de la matricula, se debera solicitar la devolucién del importe abonado por exceso.

4. Con caracter general, el estudiantado podra elegir la forma de pago de los precios publicos al formalizar
su matricula entre las siguientes opciones:

a) Pago Unico: Se abonara integramente al formalizar la matricula.

b) Sielimporte total es superior a 300 euros, se podra optar por el pago fraccionado mediante alguna de las
siguientes modalidades:

¢ En dos plazos, abonando el primer plazo en el momento de formalizar la matricula y el
segundo, antes del dia 20 de diciembre del afio en curso.

¢ Como maximo hasta en ocho plazos, de acuerdo con el procedimiento y los vencimientos
gue se establecen en el Anexo.

El estudiantado podra fraccionar el pago en cualquier momento a lo largo del curso académico,
comunicandolo al Servicio de Gestion Académica a través del formulario de incidencias de pago
habilitado en la web de matricula. Se generaran tantos recibos como vencimientos aprobados queden
pendientes en la fecha de solicitud de fraccionamiento, tal como se indica en el Anexo de plazos.

No se permitira fraccionar el pago, si en el momento de solicitar la matricula se hubiera manifestado
ser beneficiario de una bonificacién sin acreditar dicho derecho.

5. El primer pago, en el que se incluira el importe total de precios publicos administrativos, se realizara al
formalizar la matricula. En los recibos de matricula fraccionada figurara el importe de cada uno de los
pagos y la fecha de vencimiento.

6. El pago de cualquiera de los plazos se realizara mediante tarjeta bancaria a través de la plataforma de
la universidad virtual. La Universidad, en casos excepcionales, podra autorizar el pago por otros medios.

7. La presentacion de alegaciones a la denegacion de una Beca del Régimen General, no exonera de la
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obligacidn de abono de los recibos pendientes.
8. Para solicitar el titulo es necesario estar al corriente del pago de los recibos de matricula.

9. Queda exonerado de la obligacién de abonar el traslado de expediente el estudiantado que se adapte
a un determinado titulo de grado o de master desde otra titulacién de la UJA a la que venga a sustituir o
el traslado entre titulaciones impartidas por la UJA.

Articulo 15. Efectos del impago.

1. Durante el tramite de solicitud de matricula se informara al estudiantado de las fechas previstas en el
articulo 14.4, asi como del plazo de subsanacion.

2. En tanto no se acredite el pago del importe de la matricula, la solicitud quedarda admitida
condicionalmente vy, finalizado el plazo para hacerlo efectivo, el impago parcial o total supondra el
desistimiento de la solicitud de matricula, que serd archivada con pérdida de las cantidades que se
hubieran satisfecho hasta ese momento. Ademads, y de conformidad con lo establecido en el articulo
119 de los Estatutos de la UJA, dicho desistimiento conllevara la pérdida de los derechos inherentes a
la condicion de estudiante y, en el caso de haber obtenido la plaza mediante el proceso de
preinscripcion, también supondra la pérdida de dicha plaza.

3. La Universidad cerrard los expedientes de quienes se encuentren en tales circunstancias, debiendo
abonar de nuevo el precio que establezca el Decreto de la Junta de Andalucia por el que se
determinan los precios publicos para la apertura de expediente, en el caso de que deseen retomar sus
estudios en otro momento.

4. Quienes hayan desistido de su solicitud de matricula por no haber satisfecho los precios publicos en
tiempo y forma, podrdn subsanar la falta de pago, previa cumplimentacién del correspondiente
formulario habilitado al efecto en la web de matricula, con las siguientes condiciones:

a. Deberan abonar la tasa de apertura de expediente y el/los recibo/s vencido/s impagados.

b. Serdn incorporados a las actas correspondientes a las convocatorias de examenes que aln no
se hayan celebrado, siempre que se acredite el pago, con una antelacion minima de 5 dias
habiles antes del comienzo del periodo oficial de exdmenes.

Se exceptuan quiénes hayan obtenido plaza en el proceso de preinscripcién y en el momento de
solicitar la subsanacién se hubiera comunicado su desistimiento a DUA.

Articulo 16. Devolucién de precios.

1. El importe abonado por la matricula sélo sera devuelto cuando corresponda a ingresos erréneos o
indebidos de precios publicos, o bien cuando concurran las circunstancias previstas en el articulo 13
de la presente normativa.

2. Las devoluciones de importes abonados por tarjetas o bonos de deportes seran gestionadas y
solicitadas, en su caso, por el Servicio con competencias en deportes de la UJA.

3. La Universidad devolvera, previa solicitud del estudiantado, los precios publicos abonados en exceso,
en la cuenta que indique la persona interesada en su solicitud y, en caso de no ser titular de la misma,
con la autorizacion expresa de la persona beneficiaria.

4. Para el alumnado extranjero sin cuenta bancaria nacional o SEPA, las devoluciones se tramitaran a la
tarjeta bancaria de origen. Es requisito indispensable que la tarjeta esté vigente al realizarse el abono.
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El derecho a solicitar o recibir esta devolucidn por dicha via prescribira al cumplirse un aifo desde el
pago de la matricula.

5. De conformidad con lo previsto en la Ley 10/2021, de 28 de diciembre, de tasas y precios publicos de
la Comunidad Auténoma de Andalucia, y en la forma establecida en la misma, prescribira a los cuatro
afios el derecho del alumnado para exigir la devolucion de ingresos indebidos realizados en concepto
de servicios académicos o administrativos universitarios.

CAPITULO V. AYUDAS, BONIFICACIONES Y EXENCIONES DE PRECIOS PUBLICOS

Articulo 17. Alcance.

El estudiantado estara exento, total o parcialmente, del pago de los precios publicos por servicios académicos
y/o administrativos, cuando concurra alguna causa de exencién o bonificacién en la matricula, de
conformidad con lo establecido en el vigente Decreto de precios publicos de la Junta de Andalucia.

Con caracter general, la gratuidad, por la via de las compensaciones, no podra exceder de los créditos
necesarios para poder obtener un titulo universitario. El importe de las bonificaciones no podra superar al
gue hubiera tenido que abonarse en el caso de no haber sido beneficiario de las mismas.

Conforme a lo establecido en el articulo 28.2 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, cuando el estudiantado haya marcado en
automatricula la condicidon de becario del régimen general, la exencién de ser beneficiario de familia
numerosa, de persona con discapacidad o victima de actos de terrorismo, la UJA lo consultara
telematicamente, salvo que el interesado se opusiera a ello. De no poderse verificar telematicamente alguna
de estas condiciones y para el resto de exenciones y/o bonificaciones, deberd aportar la documentacién
acreditativa tal y como establece el art. 8 de la presente normativa.

Una vez finalizado el proceso de matricula, la UJA remitird al 6rgano competente de la Administracién Publica
correspondiente la relacién detallada de las personas beneficiarias junto con las cuantias que correspondan,
al objeto de que se proceda a la compensacion de los importes no satisfechos por estas. Tras la reclamacion
de dichas cantidades, el estudiantado no podrd efectuar modificaciones en su matricula que afecten al
importe bonificado y reclamado.

Articulo 18. Becas y ayudas.

El estudiantado que disfrute de una beca del régimen general para las titulaciones oficiales, sera beneficiario
de una bonificacidn para cursar estudios de la UJA, en las condiciones que determine la convocatoria.

Si la condicién de becario no se ha podido verificar telematicamente por la UJA a través de automatricula, el
estudiantado debera aportar el justificante de solicitud de la beca.

Para disfrutar las bonificaciones de cualquier tipo de ayuda, el Servicio de Gestidon Académica debera ser
informado por la administracidn, Vicerrectorado convocante o mediante la acreditacidn de las personas
beneficiarias. Los importes no satisfechos por las personas interesadas seran compensados a la UJA por el
organismo que conceda la ayuda.

Articulo 19. Matricula de honor y otros premios.

El estudiantado que haya obtenido matricula de honor en créditos matriculados en estudios oficiales
universitarios durante el curso inmediatamente anterior, podra disfrutar de una bonificacién en la matricula
por un importe tasado en el mismo numero de créditos de primera matricula en los estudios en que se
matricule.
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La Matricula de Honor en segundo curso de Bachillerato o ciclo Formativo de Formacién Profesional de Grado
Superior, la obtencidon de Premio Extraordinario de Bachillerato o de Formacién Profesional de Grado
Superior o los premios de las Olimpiadas de Matematicas, Fisica, Quimica, Biologia, Geologia, Economia e
Informdtica u otras olimpiadas acreditadas de ambito nacional o internacional, otorgard el derecho a
exencion total de los precios por servicios académicos, por una sola vez, en el primer curso de ensefianzas de
grado. El Premio Extraordinario de Fin de Grado y de ensefianzas artisticas superiores, otorgard el derecho a
exencion total de los precios por servicios académicos, por una sola vez, al inicio de los estudios en la
Comunidad Auténoma de Andalucia, y en el primer curso de ensefianzas conducentes a la obtencion de otro
titulo universitario oficial.

Articulo 20. Familia numerosa.

Sera beneficiario de las exenciones y bonificaciones previstas por la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de
proteccion a las familias numerosas, el estudiantado que acredite ser titular o solicitante de este derecho al
inicio del curso académico o durante el plazo del que disponga la persona interesada para solicitar matricula,
lo que sea mas favorable.

Los estudiantes extranjeros deberan poseer el titulo oficial expedido por el érgano competente de la
Comunidad Auténoma espafiola donde tengan su residencia habitual, de conformidad con los articulos 2, 3
y 5 de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccidn a las Familias Numerosas. En ningln caso surtiran
efectos directos los titulos o carnés expedidos por autoridades de otros Estados.

De no poderse verificar telematicamente a través de automatricula la condicién de familia numerosa, el
alumnado debera aportar la documentacidn que le acredite como beneficiario.

Los beneficios concedidos a las familias numerosas surtirdn efectos desde la fecha de la presentacion de la
solicitud de reconocimiento o renovacion. Si, en tal fecha, estuviera el titulo en tramitacidon podran obtenerse
los beneficios presentando la solicitud de renovacién. En tal caso, y si antes del 31 de diciembre del afio
corriente no se presenta la concesidn de la renovacidn, se anulardn automaticamente los beneficios
concedidos.

Articulo 21. Estudiantado con discapacidad.

De conformidad con lo que establece el articulo 32.6 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, en relacion
con el articulo 19 del Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de
su inclusién social, aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, las personas que
acrediten discapacidad tendrdn derecho a la exencidn total de precios publicos en los estudios conducentes
a la obtencién de un titulo universitario.

De no poderse verificar telematicamente por la UJA a través de automatricula, el alumnado debera aportar
la documentacién que acredite la discapacidad, que ha de realizarse en los términos previstos en el articulo
4 del citado Texto Refundido, aportando copia de la resolucién, certificado de reconocimiento de
discapacidad o tarjeta de discapacidad expedida por su Comunidad Auténoma.

En caso de que tenga una incapacidad permanente, total o absoluta o gran invalidez, tiene que aportar el
“certificado sin importes” que puede solicitar en la Sede Electrénica de la Seguridad Social, a fecha de su
matricula inicial o inicio del curso académico.

Las ayudas son incompatibles con cualquier otra que pueda obtener para este fin, debiendo justificar
documentalmente, antes del 15 de diciembre del afio corriente, un grado de discapacidad de, al menos, el
33% o el cumplimiento de los requisitos establecidos por el articulo 1 del Real Decreto 1414/2006, de 1 de
diciembre, por el que se determina la consideracion de persona con discapacidad a los efectos del Real
Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General
de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social.
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Articulo 22. Victimas del terrorismo.

En aplicacion de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccidn Integral a las Victimas
del Terrorismo vy el articulo 21.3.a) de la Ley 10/2010, de 15 de noviembre, relativa a medidas para la
asistencia y atencion a las victimas del terrorismo de la Comunidad Auténoma de Andalucia , tendran
exencion de todo tipo de tasas académicas las victimas del terrorismo, asi como los hijos de aquellos que
hayan fallecido en acto terrorista o de aquellos que han sufrido dafios fisicos y/o psiquicos a consecuencia de
la actividad terrorista.

De no poderse verificar telematicamente por la UJA a través de automatricula, el alumnado debera aportar
la documentacion que acredite dicha condicién mediante informe preceptivo del Ministerio del Interior, o
bien mediante el reconocimiento por parte de la Administracion General del Estado de pension
extraordinaria por actos de terrorismo, o por sentencia judicial firme, segun se establece en el articulo 4 bis
3, de la Ley 32/1999, de 8 de octubre, de solidaridad con las victimas de actos de terrorismo. En caso de no
disponer de la documentacién citada, se acompafiaran los documentos que se consideren justificativos de
reunir las condiciones sefialadas tal y como establece el art. 8 de la presente normativa.

Articulo 23. Victimas de violencia de género.

Sin perjuicio de cualesquiera becas o ayudas, publicas o privadas, a que pudieran tener derecho para cursar
estudios universitarios, o para otra finalidad, las victimas de violencia de género a las que hace referencia la
Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género,
y la Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de Medidas de Prevencidn y Proteccion Integral contra la Violencia de
Género, gozaran de exencion en el pago de los precios publicos por servicios universitarios.

Para el ejercicio de este derecho, y en cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccién de
datos de caracter personal, la condicién de victima se acreditara preferentemente mediante la aportacién de
un documento o certificado resumido emitido por los servicios sociales publicos, centros de acogida o por la
Delegacidon del Gobierno, que confirme la condicion de beneficiaria sin necesidad de revelar detalles
especificos del procedimiento judicial. No obstante, podran acreditar dicha condicién mediante resolucion
judicial otorgando la orden de proteccion a favor de la victima, sentencia condenatoria, medida cautelar a
favor de la victima o cualquier otra documentacion acreditativa, en la que el érgano judicial estime la
existencia de cualquiera de los delitos o faltas que constituye el objeto de la citada Ley Organica.
Excepcionalmente, podra acreditarse esta situacién con el informe del Ministerio Fiscal que indique la
existencia de indicios de que la persona solicitante es victima de violencia de género hasta tanto no se dicte
la orden de proteccidn o resolucion judicial equivalente.

Articulo 24. Ingreso minimo vital y renta minima de insercién social en Andalucia.

Las personas beneficiarias de la prestacidn del ingreso minimo vital, de conformidad con lo previsto en la
disposicion adicional séptima de la Ley 19/2021, de 20 de diciembre, por la que se establece el ingreso
minimo vital, estdn exentas del pago de los precios publicos por servicios académicos universitarios para la
realizacion de estudios conducentes a la obtencién de titulos de caracter. Ademas del reconocimiento de
exencién anterior, también lo estaran los beneficiarios de la renta minima de insercion social en Andalucia.
Las personas que se acojan a cualquiera de las dos exenciones previstas en este apartado deberan acreditar
dicha condicién al formalizar la matricula para el curso académico de que se trate.

Articulo 25. Créditos aprobados en primera matricula.
El estudiantado tendra derecho a la bonificacion del 99% del precio de los créditos aprobados en primera

matricula, de conformidad con lo que establezca la consejeria competente en materia de universidades de la
Junta de Andalucia.
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Articulo 26. Otras.

Se aplicaran compensaciones o bonificaciones en los precios publicos por matricula a aquellas personas que
acrediten ser titulares de alguin derecho, expresamente reconocido por disposiciones legales o normas que
deban ser cumplidas por la UJA. Tales derechos seran aplicados conforme a los términos en que estén
establecidos en dicha normativa.

La UJA, en el ejercicio de su autonomia, podra establecer convenios con organismos o instituciones publicas
y privadas, para gestionar la recaudacion de los importes de matricula a abonar, asumiendo dichas entidades
el pago delegado de dichos importes, individual o colectivamente, en las condiciones que aparezcan
expresamente recogidas en el convenio. Dichos convenios incluirdn, en todo caso, el compromiso de las
entidades que los suscriban de respetar los plazos y condiciones en los que compensaran ala UJA losimportes
gue ésta haya dejado de percibir en aplicacién de aquellos acuerdos.

CAPITULO VI. GRUPOS DE DOCENCIA

Articulo 27. Distribucidn del estudiantado en grupos de docencia.

1. Para las titulaciones en las que el Vicerrectorado con competencias en ordenacién académica
establezca mas de un grupo para la imparticidn de la docencia, el Centro responsable de la titulacidn
hard publico el criterio de asignacidn del estudiantado a los distintos grupos docentes y lo comunicara
al Servicio de Gestion Académica en el plazo de 20 dias habiles tras la aprobacién de los grupos de
docencia por el drgano competente. Una vez comenzado el proceso de matricula no se podran atender
peticiones de cambios de criterios distributivos.

2. En el caso de distribuciéon por orden alfabético, no se tendrd en cuenta la preposicidon del primer
apellido, si la tuviera.

3. El estudiantado cursara la titulacién en la que se encuentre matriculado en el grupo de docencia que
anualmente le corresponda, sin perjuicio del derecho a solicitar el cambio de grupo de acuerdo con lo
establecido en los articulos 28 y 29.

4. El estudiantado que quiera cursar asignaturas en grupos bilinglies, formalizarad su matricula en los
grupos de docencia que le corresponda segun lo establecido en el apartado 1. Posteriormente quienes
estén interesados en cursar estas asignaturas en grupos bilinglies deberan solicitarlo en los Centros,
en funcién de los criterios y en los plazos que estos establezcan.

5. El estudiantado entrante de movilidad, podra elegir el grupo de docencia durante el plazo en el que
formalice la matricula y/o modificacion de la misma.

Articulo 28. Solicitud de cambio de grupo.

1. Para solicitar cambio de grupo serd necesario que el estudiantado se encuentre previamente
matriculado en el curso académico actual y concurra alguna de las circunstancias previstas en el
articulo siguiente. De forma general, la solicitud se realizara a través del formulario establecido para
este procedimiento en la web de matricula en los plazos que se establecen en el Anexo.

2. Después de estos plazos generales y dependiendo de las circunstancias y peculiaridades de cada
Centro, estos podran establecer otros plazos, a través de los criterios y procedimientos que
consideren oportunos, para que el estudiantado pueda solicitar el cambio de grupo. Estos plazos y
procedimientos deberan hacerse publicos con antelacidn a la apertura del plazo.
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Articulo 29. Resolucion.

1. La solicitud de cambio de grupo se realizard una Unica vez por titulacién y curso académico. No se
admitirdn a tramite desde un PCEO a una de las titulaciones que lo conforman y viceversa.

2. El Servicio de Gestién Académica, resolverd los cambios de grupo solicitados por permuta con otro/a
estudiante que esté en sumismo curso y en otro turno de docencia, siempre que los/las dos estudiantes
estén matriculados en la misma asignatura y con el mismo cdédigo.

3. El resto de solicitudes de cambio de grupo seran resueltas por los responsables de los Centros,
aceptandolas o denegandolas, en funcién de criterios de ordenacién académica y equilibrio entre los
grupos de docencia. Se consideran motivos justificados los que se indican a continuacién.

a) Motivos laborales. Las solicitudes deberan ir acompafadas del contrato de trabajo y alta en
la seguridad social con fecha anterior al dia en el que se abre el plazo de solicitud de cambio
de grupo, un informe de vida laboral expedido por el I.N.S.S. asi como la documentacion que
acredite el horario de la jornada laboral. Los Centros podrdn recabar la informacidn sobre la
continuidad del contrato y, en su caso, revocar la decision del cambio de grupo.

b) Enfermedad o tratamiento médico. Se aportara un certificado de un centro médico publico
o de la mutualidad que preste la asistencia en el que se indique la imposibilidad de recibir el
tratamiento en otro horario, asi como el periodo previsto para realizar dicho tratamiento y el
horario asignado.

c) Padecer una discapacidad o dificultad, debidamente acreditada, de forma oficial, que impida
la asistencia a clase en el horario asignado.

d) Victimas de violencia de género, que aporten resolucién judicial otorgando la orden de
proteccion a favor de la victima, sentencia condenatoria, u otro documento que acredite, que
el érgano judicial estima la existencia de delito o faltas con esta calificacién. En el supuesto
de coincidir victimay agresor, sera este ultimo el que debera cambiar de grupo.

e) Existencia de ascendientes o descendientes que dependan, para su vida cotidiana, del/de la
estudiante como cuidador familiar de persona dependiente, mediante resolucidon emitida por
el Programa Individualizado de Atencidn.

f) Actividades deportivas. Siempre que el cambio se justifique por motivos deportivos y se
acrediten de forma oficial como de alto nivel o de alto rendimiento. En este caso, se debera
aportar copia del Boletin Oficial donde figure este reconocimiento.

g) Matricula en otros estudios oficiales superiores, definidos en Articulo 2 del RD 1618/ 2011,
de 14 de noviembre de 2011, sobre reconocimiento de estudios en el dmbito de la Educacién
Superior. En este caso se debera presentar ademas del justificante de matricula, certificado
en el que se refleje el horario.

Las direcciones de Centro podran, asi mismo, redistribuir estos grupos si lo consideran necesario para
conseguir su equilibrio mediante resolucién provisional, antes del 30 de septiembre del afio en curso, salvo
en el caso en el que se hayan concedido cambios de grupo de acuerdo con lo establecido en los apartados 1
y 2 de este articulo, debiendo ademas establecer un plazo de alegaciones antes de emitir la resolucion
definitiva.
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CAPITULO VII. ADMISION POR ViAS DISTINTAS A LA PREINSCRIPCION

Los plazos para solicitar la admisidn por vias distintas a la preinscripcién serdn los indicados en el Anexo de
esta normativa. Fuera de estos plazos las solicitudes seran atendidas directamente por el Centro.

Articulo 30. Traslado de expediente. Admision a estudios de grado por Reconocimientos de Créditos.

1. El estudiantado de la UJA o de otras universidades, con estudios universitarios oficiales espafioles
parciales, asi como el alumnado con estudios universitarios extranjeros parciales o totales que no
hayan obtenido la homologacién de su titulo en Espafa, y que deseen iniciar estudios de grado en la
UJA, podran solicitar admisién mediante reconocimiento de créditos, siendo requisito necesario para
poder ser admitidos un reconocimiento minimo de 30 créditos de Formacidon Basica y que el Centro
disponga de plazas vacantes para la titulacidn solicitada.

2. Las solicitudes se presentaran a través del tramite electrdnico establecido al efecto por la Universidad
Jaén, en los plazos establecidos en el anexo a la normativa de matricula del curso correspondiente.

3. La aceptacion de la solicitud para iniciar estudios por reconocimiento de créditos sera resuelta por el
Decano/a y Director/a correspondiente, y requerira, en todo caso, el cumplimiento de los criterios
generales establecidos por el Acuerdo del Consejo de Gobierno de la UJA de 16 de junio de 2011.

4. Cuando el niumero de solicitudes sea superior a las plazas existentes, se aplicaran los criterios de
prelacidn establecidos en el Acuerdo del Consejo de Gobierno referido anteriormente.

5. La admisién definitiva quedard supeditada a la recepcidon del certificado académico oficial en los
supuestos en que este sea exigible, y a la comprobacidn del cumplimiento de los requisitos de acceso
y de permanencia.

6. Tras la aceptacion de la solicitud, se comunicara al estudiantado la forma y el plazo para realizar su
matricula a través del trdmite electrdnico establecido al efecto y si no formalizara la matricula en el
plazo indicado, o no hiciera efectivo el pago del recibo de los reconocimientos si los hubiera, decaera
en su derecho a la admisidn.

7. El estudiantado que haya sido admitido a estudios de grado por reconocimiento de créditos,
procedentes de otras universidades, una vez recibida la resolucion del Decano/a y Director/a
comunicandole la admisidn, deberdn abonar las tasas establecidas para el Traslado de Expediente en
el Centro correspondiente de la Universidad de origen, y aportar en la UJA, el resguardo del abono en
el plazo de diez dias habiles a contar desde la fecha de notificacidn de la resolucidn.

8. Sdlo en el caso de que los ultimos estudios cursados lo hayan sido en la UJA, el tramite de traslado de
expediente, no conllevard el abono de los precios publicos por servicios administrativos establecidos
al efecto, procediéndose al cierre del expediente, salvo que se cursen estudios en régimen de
simultaneidad.

Articulo 31. Simultaneidad de estudios.

1. Sélo se podra simultanear estudios mediante la obtenciéon de plaza, participando en el procedimiento
general de admision.

2. Con independencia de su tratamiento a efectos de organizacién docente y de gestién interna, el
estudiantado matriculado en un PCEO estard en régimen de simultaneidad de estudios.

3. Elalumnado que desee incorporarse desde una de las dos titulaciones simples al PCEO debera solicitar
preinscripcion a través de DUA.
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4. El estudiantado que, una vez iniciado un PCEO, desee abandonarlo para cursar Unicamente una de las
titulaciones que lo integran, debera solicitar la renuncia al programa conjunto a través de la solicitud
telematica disponible en la web de reconocimientos y dentro del plazo establecido en el Anexo.

5. El Centro, teniendo en cuenta los requisitos de la Normativa de Permanencia y otros criterios que
considere oportunos, resolvera sobre la autorizacion de dicha renuncia y la consiguiente continuacion
de estudios en la titulacidn elegida.

6. El estudiantado podrd solicitar la renuncia a una de las titulaciones en el plazo que se indica en el
Anexo, a través de la solicitud telematica disponible al efecto.

7. Cuando el estudiantado abandone el PCEQ, las asignaturas superadas y suspensas formardn parte del
titulo a cuyo plan de estudios correspondan a todos los efectos académicos y administrativos. Se podra
obtener reconocimiento de créditos previa solicitud por parte del estudiantado, siendo de aplicacion
la Tabla de reconocimiento de créditos del PCEO.

8. Entodo caso se estard a lo dispuesto en la Normativa sobre Planes Conjuntos Oficiales de la UJAy resto
de normativa aplicable vigente.

Articulo 32. Adaptacion desde planes de estudios extinguidos o en fase de extincidn.

1. Las solicitudes de adaptacién se admitirdn a tramite siempre que el estudiantado no haya finalizado la
titulacién extinguida y esta haya sido sustituida por su equivalente en el grado o master oficial actual
cursados en la UJA. En dicha adaptacion se aplicardn los reconocimientos de las asignaturas que se
establecen en la memoria de adaptacién del titulo de grado o master correspondiente que sustituye a
su titulacién equivalente en extincion.

2. El procedimiento para la solicitud de adaptacion se formalizara a través del formulario que establezca
el Servicio de Gestién Académica, quien lo publicard en su pagina web antes de iniciarse el plazo de
solicitud.

3. Una vez resuelta la adaptacién no se podrdn cursar los estudios en extincidon que han originado esta
adaptacion.

4. El Servicio de Gestiéon Académica procederad a la adaptacidon de los solicitantes, quienes deberan
formalizar la matricula en el plazo establecido.

CAPITULO VIIl. RECONOCIMIENTOS ACADEMICOS

Articulo 33. Reconocimiento de actividades extraacadémicas para la obtencion de créditos.

1. El plazo oficial para solicitar reconocimientos de actividades extraacadémicas sera por una sola vez y
estara establecido en el Anexo de esta resolucidon. No obstante, se podran resolver las solicitudes
presentadas fuera del plazo establecido, siempre que correspondan a actividades que sean necesarias
para que la persona interesada reuna los requisitos exigidos para la solicitud de becas, expedicién del
titulo o para poder formalizar la matricula durante el curso actual.

2. El reconocimiento de actividades extraacadémicas para créditos optativos en titulaciones de grado,
sélo podran solicitarlo quienes tengan superados como minimo 180 créditos, con excepcion del
alumnado al que le sea necesario para reunir los requisitos exigidos para poder formalizar la matricula
o solicitar algun tipo de beca que requiera un minimo de créditos superados.
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Articulo 34. Homologacion de estudios extranjeros.

Cuando para la homologacidon de un titulo extranjero, el Ministerio con competencias en materia de
Educacidn, requiera al interesado la superacidn de determinados contenidos formativos complementarios y
este solicite realizarlos en la UJA, siempre que la UJA tenga implantado y vigente el titulo universitario oficial
de grado o master al que se pretende homologar, deberd realizar su solicitud en las fechas establecidas en el
Anexo.

Articulo 35. Reconocimiento y transferencia de asignaturas de estudios de grado y master oficial.

1. El estudiantado formalizara su solicitud a través del tramite electrénico establecido por el Servicio de
Gestion Académica en los plazos establecidos en el Anexo.

2. Serd aplicable la Normativa de adaptacidn, reconocimiento y transferencia de créditos de los estudios
oficiales de grado y master de la UJA.

3. Todas las comunicaciones del tramite se realizaran a través del correo institucional facilitado por la
UJA al estudiantado.

4. Después de la resolucién de reconocimientos, y si esta se produce con posterioridad al plazo de
modificacion de matricula, el estudiantado podra solicitar ampliar su matricula en el plazo no superior
a 10 dias habiles desde la resolucién. Si desea matricularse de asignaturas de primer cuatrimestre, sera
preceptivo el informe favorable de la direccidn del Centro, oido el profesorado responsable de la
imparticidn de la/s asignatura/s.

5. Lasolicitud de reconocimientos se realizarad una Unica vez por curso académico.
Articulo 36. Reconocimiento de practicas externas extracurriculares por practicas externas curriculares.

1. El estudiantado podra solicitar el reconocimiento de créditos hasta el 30 de abril del curso académico
vigente.

2. Si, como resultado de dicho reconocimiento, el alumnado retne los requisitos académicos para cursar
el Trabajo Fin de Grado (TFG) o Trabajo Fin de Master (TFM), podra formalizar la matricula de forma
extemporanea una vez finalizados los plazos ordinarios, siempre que cuente con el informe favorable
del Centro.

3. La tramitacidn se regira por la Normativa de adaptacidn, reconocimiento y transferencia de créditos
de los estudios oficiales de grado y master de la Universidad de Jaén (UJA) y por la normativa especifica
aprobada por el Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad.

4. Todas las comunicaciones del tramite se realizaran a través del correo institucional facilitado por la
UJA al estudiantado.

Articulo 37. Convalidacion parcial de estudios extranjeros.
El plazo de presentacidn de solicitudes para el estudiantado con titulaciones cursadas en el extranjero que
pretenda participar en el proceso de admisidn en ensefianzas conducentes a titulos oficiales de grado sera el
establecido en el Anexo de plazos.
Articulo 38. Reconocimiento de estudios realizados a través de programas de movilidad.

1. Elestudiantado que hayarealizado estudios parciales a través de programas de movilidad deberd estar

matriculado de las asignaturas equivalentes en su plan de estudios para que estas puedan ser
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reconocidas. En el supuesto de que el estudiantado haya cursado asignaturas a través de programas
de movilidad sin haberlas matriculado previamente en la UJA, estas no seran incorporadas a su
expediente académico.

2. Una vez cumplimentadas las calificaciones por el Servicio con competencias en internacionalizacion,
el Servicio de Gestidon Académica procedera a darle la validez académica, siempre y cuando las
asignaturas correspondientes se encuentren matriculadas en el curso actual.

Articulo 39. Precios publicos y consecuencias del impago.

1. Elestudiantado que solicite el reconocimientoy la transferencia de créditos conforme a lo previsto en
el articulo 10 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad,
devengara los precios publicos que se establezcan en el Decreto de la Junta de Andalucia por el que
se determinan los precios publicos de los servicios académicos y administrativos universitarios para
el curso académico vigente, aplicdndole al estudiantado extranjero los mismos precios que a las
personas de nacionalidad espafiola. Quedan exentos los supuestos que, en su caso, establezca el
Consejo de Gobierno de la UJA.

2. En el caso de que la resolucién de la solicitud del reconocimiento, convalidacion, o transferencia de
créditos genere una obligacidn de pago y esta no se satisfaga en el plazo de 10 dias naturales desde
su notificacidn, se entendera que la persona interesada, desiste de dicha solicitud, archivandose sin
mas tramite.

CAPITULO IX. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

Articulo 40. Convocatoria extraordinaria l.

Quienes deseen hacer uso de la convocatoria extraordinaria |, siempre que cumplan con los requisitos de la
normativa vigente, deberd marcar esta opcién en la automatricula, excepto en el caso de TFG, TFM y de las
practicas externas, que deberd seguir el procedimiento establecido en cada Centro.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera

No se admitirdn a tramite aquellas solicitudes que, presentdndose fuera de los plazos establecidos, no
justifiquen documentalmente el motivo del retraso.

Las situaciones de caracter excepcional que pudieran plantearse, debidamente acreditadas, seran valoradas
por el drgano competente para resolver, de conformidad con los Estatutos de la UJA y la delegacién de
competencias del Rector.

El Servicio de la UJA con competencias en la gestién del procedimiento sera el encargado de comunicar lo
que proceda en cada caso.

Segunda

Para los procedimientos regulados por esta normativa, se establece que la utilizacién del usuario y
contrasefia personal para acceso a los servicios TIC de la UJA es acreditacion suficiente de la identidad vy
sustituto de la firma manuscrita, a efectos de lo establecido en el articulo 66 de la Ley 39/2015.
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Tercera

Las comunicaciones y notificaciones correspondientes a los procedimientos regulados por esta
normativa se practicardn por via telematica al correo electrénico oficial facilitado por la UJA.

DISPOSICION FINAL
De acuerdo con el articulo 30 del Reglamento de organizacién y funcionamiento del Consejo de gobierno de la

UJA, esta normativa tendra plena eficacia desde el momento de su aprobacion, sin perjuicio de su ulterior
publicacion en el Boletin oficial de la UJA.
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